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memorici RAM, miirimea memorici video, numdrul |
de aplicatii rulate simultan.

Cunoasterea faptutui ¢a viteza CPU s¢ masoard in
MHz 5i GHz

: Cunoasterca unitailor de masurd folosite wnzc‘:
memoric: U: byte, KB, MB, GB, T8

intelegerea S:sm:::: de software

Inyelegerea termenului de software

I _:ﬁo_mnmqom termenului de software

Intelegerea functiilor principale ale unui m_ﬁma n_n

operare

| operare 5icunoasterea catorva tipuri de sisteme de

Iinteleperea’ funciiilor principale ale unui sistem de
operare i cunoasterea catorva lipuri de sistenie de

| operarg

,,:_.o_nmoamm E:Q.;oq principale ale unui sistem Qm
operare §i cunoasterea catorva tipuri de sisterme de
operare

tdentificarrea si ncsoﬁs_‘om catorva ..:u__nﬂ__
software: programe de prelucrare a textelor,
programe de calcul 1abelar, baze de date, nqomago
. de prezentari multimedia, programe de posid
electronica, programe de navigare pe internet,
propgrame de editare a imaginilor

-Identificarrea si cunoasterea catorva aplicalii

software: programe de prelucrare a textelor,

programe de calcul tabelar, baze de date, programe

de prezentdri multimedia, programe de posta
electronicd, programe de navigare pe internet

identificarrea i n::OmMSBm cdtorva aplicatii
software: programe de prelucrare a textelor,

programe de caicul tabelar, baze de date, qunaaa :
de prezentiri multimedia, programe de posta
| electronicd, programe de navigare pe internet

soltware si aplicatiile software

Intelegerea diferenielor dintre sistemui de operare

| intelegerea diferenteior dintre sistemul de operare

software si-aplicatiile software

1 intelegerea diferentelor dintre sistemul de operare

software si aplicatiile software i

Cunoasterea definitiilor retelelor de domenii locale
{LAN), retelclor de domenii generaie {(WAN) si
refeleior de.domenii locale wireless (WLAN)

Cunoasterea definitlilor reteleior de Qcmﬂo:: _omm"m
{LAN), retelelor de domenii gencrale {WAN) si
retelelor de domenii focale wireless (WLAN)

- internet: linie telefonicd, telefon mobil, cablu,

Cunoasterea diferitelor optiuni de conectare fa

i

wireless, satelit

injelegeres termenului do Tehnologia Informatiei
(I7)

' intelegerea termenului de Tehinolopia informatei

(1T}

“injelegerea termenului de Tehnologia 583&?.

e r et e

{IT} o

intelegerea termenului de Internet $i principaleie
- sale utilizéri

Intelegerca termenutui de Internet si principaiele
sale utilizari

_:wm_mnmam termenului de Internet si U::Qbuqmmm. S
sale utilizdri

injelegerea termenului de postd electronica Ho.
¢ mail)

_:,o_mmmqo... termenutui de posta Eon:on_nm

intelegerea termenului de posta electronici

tntelegerea termenului-de mesajerie instant

. _:Hm_Equm termenului de ..:cm.;m:o _:.ﬁm:ﬁ .

.8:::3

injelegerea conceptului de comunitate virtuald

_:ﬂm_ommqmm nc:nmEc_c_ de comunitate <@.~<\w§
{online) B

@..-
Cunoagterea 93:8_0_. servicii oferitée

L

consumatoritor: e-commerce, e-ban B,h. Lcorf
_government
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Intelegerca modului in care sistemele de operare
aratd ordinea ierarhica a discuritor, directoarelor si
fisierclor

| Intelegerea modului in care sistemele de operare

aratd ordinea ierarhicd a discurilor, directoarelor si
fisierelor

intelegerea modului in care sistemele de operare
-aratd ordinea ierarhicd a discurilor, direcioarelor si
fisierelor

L Gasirea unui fisier sau a unui director {folder) pe
' disc

Gasirea unui fisier sau 2 unui director pe disc

"Gasirea unui fisier sau a unui director pe disc

Crearea si ﬂoqmo_‘mm unui a:nﬁo_, :o_ao:
subdirector {subfolder)

Crearea si stergerea unui director, subdirector

Crearea sistergeres unui director, subdirector

mmn::o.,wﬂmﬂo.m celor mai utilizate tipuri de fisiere:
fisiere de procesare word, de calcul tabelar, de
baze de date, de prezentari, de tip imagine, audio,
video, de arhivare, fisiore temporare, fisiere
execttabile, oic.

Recunoasterea celor mai utilizate tipuri de fisicro:

{isierc de procesare word, de calcul tabelar, de
baze de date, de prezentari, de tip imagine, audio, {
video, de arhivare, fisiere temporare, fisicre
executabile, etc. o

Sortarea fisierclor ascendent / descendent dupd
nume, tip, marime, data modificarii

Redenumirea fisierelor si directoarelor {(folderelor)

Redenumirea fisierelor sidirectoarelor

- Redenumirea fisierolor sidirectoarelor

Copierea sau mutarea fisicrelor, directoarelor si
suhdirectoarelor intre directoare sau discuri

Copierea sau mutarea fisiereior; directoarelor s
-subdirectoarelor intre directoare sau discuri

Copierca sau mutarea fisierelor, directoarsior si
subdirectoarelor intre directoare sau discuri

- punoi {Recycle bin}

mmncvmqmqom fisierelor, directoarelor din cosul de

Cautarea fisiereior dupd nume

Cautarea fisicrelor dupd nume

nmEmSm fisicrelor dupa aume

Cautarea fisicrelor dupd tip

Cautarea fisierelor dupa tip

Cautarea fisierelor dupd continut, data Eoni_nu:_ i

data credrii, marime

intelegerea termenuluide arhivare a unui fisier

inteleperea termenului de arhivare a unui fisier

_:ﬂo,mmm..mm termenului de u::,,aa a unui fisier

Arhivarca si extragerea fisierelor intr-un folder pe
dise

Arhivarea si extragerca figierelor intr-un folder pe
disc

Arhivarea si extragerea fisierelor intr-un {older pe
disc

Schimbarea imprimantei implicite cus o alta
existenta in lista de imprimante instalate

T

schimbareaimprimantei implicite cu o alta :
existentd in lista de imprimante instalate ‘

Instalarea unei iImprimante noi

k.

Procesore de text

Deschiderea st inchiderca unei aplicatii de
procesare text

Oeschiderea i inchiderea unei aplicatii de
procesare :uxﬂ

Deschiderea si inchiderea unei aplicatii de
procesare text

Ommn:_amqmm 5i :._nj_.aom,mm aonc_.:onﬂm_o_‘

¢ Crearea unui document nou

¢ Salvarca unui document intr-o locatic pe disc.
Saivarea unui document sub un alt nume

AT AN < S 0 5 e e TSRS g7 PRS2 e 4

| Deschiderea si inchiderea documentelor

Deschiderea m_ _:n::_oqmm aoﬂc:,,ms:u_o_.

Crearca unui document nou

e 3

Qouqnm unui aoncam_.; nou

Selvarca unul document intr-o focatie pe disc.
Salvarca unwi document sub un alt nume

..__,c_m_,mm LNyl QOn,;Emn: nir-oloca
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introducerea unui obiect [imagine, clip art, obiect
desenat) intr-un document si seleciorea sa

Deschiderea uni document principal pentru
imbinare, selectarea listei de distribulie, inserarea |
campurilor de corespondenid in document, :

“imprimarea documentului compus rezeltal

(oplivnca Mail Merpe)

Schimbarea orientérii unui document tip portret
sau vedere, schimbarea dimensiunii hartiei,
marginilor documentuiui

" Schimbares orientdrii unui.document tip portret

sau vedere, schimbarea dimensiunii hartiei,
marginilor documentului

“marginilor documentului

Schimbares orientirii unui document tip poriret
sau vedere, schimbarea dimensiuni hartiei,

bn_u:mdou modificarca sau ﬂm%oqmm unui Sﬁ in

- antel sisubsol

Adauparea, modificaren sau stergerca unui textin
antet si subsol ,

Adauparea unor campuri in antet i subsol {data, :
informaiii privind numarul de pagini, locatia !
fisicrulus, etc.}

Colcul tabelar

Deschiderea si inchiderea unei mc__nmf_ de nm_ncq
tabelar

- Deschiderea siinchiderea unei aplicatii de calcul

{abelar

Deschiderea si inchiderea unel aplicati de calcut

tabelar

Deschiderea si inchiderea unui repistru de calcul

Deschiderea §i inchiderea unui Sn_m:.c de calcul

. Deschiderea si inchiderea unui registru de calcul

Crearea unui nou registru de calcul

Crearea unui nou registru de caicul

Crearca unui nou registru de calcud

Salvarea unui registru de calcul intr-o locatic pe
| disc. Salvarca unui registru de catcul sub un ait
! nume

Salvarea unui registru de calcui intr-o locatie pe
disc. Satvarea unui registru de calcul sub un aft

- Qumae

Salvarea unui registru de calcul intr-o locatic pe
disc. Salvarea unui registru de caleu! sub un alt

nume

——— .

. HTML, sablon, elc.

Salvarca unui registru de caleul sub alt Eu wa

_::oqr_nmam ::qum_oq a.:o_oﬁ Sx:_._:_ intr-o
celula

Introducerea numerclor, datelor, testuluiintr-o

celula

Introduceres numerclor, datelor, texiuly
celula

o

Selectarea unei cetule, a unui grup de celule sau a
intregului registru de ¢alcul

Seleclarea unei celule, a unui grup de celule sau a
intreguiui regisiru de calcul

Selectarea unei celule, a unui grup de celule sau a
intregului registru de caicul

Modificarca sau inlocuirea mo:fz::__:_ unei celule

Modificarea sau inlocuirea conjinutuiui unci nac_o

Modificarea sau inlocuirea 83_3::__:_ :;m_ nﬂ:E .

Utilizarea funciiei cautare pentru a gasi un anumit
continut

Utilizarea functiei cautare pentru a gasi un anumit
continut

Utilizarea functici cdutare peniru a gasi un anumit

continut \\1

Utilizarea ?52_9 S_on:_qo pentru a mn:__.:v.w un
anumit no:czi

Utilizares functiciinlocuire pen \ﬁ.@w “:Eﬁ,m,

, . DIRECTIA
anumit ¢ontiny
LEONIMIE D pENTRL-
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“Addugarea unor campuri in antet i subsol {data,

informatii privind numarul de pagini, data, ora,
numele foii de calcul, locatia fisierului, etc.)

Repetarea auvtomatd a randuritor 1a inceputud

Baze de date

fiecarei pagini fa imprimare

4

1 Intelegerea conceptului de baze de date

“Intelegerea conceptului de baze de date

1 Intelegerea conceptului de baze de date

Cunoasterca domeniilor In care se utilizeaza baze
de date {sistemul administrativ, inregistrare conturi
bancare, inregistrare angajaii, etc.)

t Cunoasterea domeniilor in care se utilizeaza baze

de date (sistemul administrativ, inregistrare conturi
bancare, inregistrare angajati, etc,)

- bancare, inregistrare angajati, etc.)

Cunoasterea domeniitor in care se utilizeaza baze
de date (sistemul administrativ, Inregistrare conturi

intelegerea proprietatilor asociate unui cimp
{dimensiune, iormat, valoare implicitd), a notiunii
de cheie primari, a rolutui legaturilor intre tabele

Tntelegerea proprietatilor asociate unui cadmp

w
!

{dimensiune, format, vaioare implicita), a notiunii
de cheie primard, a rolului iegaturitor intre tabeie

Deschiderea siinchidrerea unei aplicati baze de
date

Deschiderea si inchidrerca unei aplicatii baze de o M
date

Deschiderea si inchiderea ungi baze de date

Crearea unei baze de date noi si salvarca eiintr-o
locatlie pe disc

Deschiderea si inchiderea unei baze de date
Crearca unei baze de date noi §i salvarea eiintr-o
locatie pe disc

Deschiderea, salvarea si inchiderea unui tabel,
interogare, formular raport

Deschiderea, salvarea si __._mraoqom unui tabel,
interogare, formular raport i

Navigarea printre inregistrarile unei tabele,
interogari sau formular

Navigarea printee inregistrarile unei tabele, I
interopari sau formular

" adaugarea, modilicarea sau slergerca am:u_oﬂ dinir-
o tabeid

Adaugarea, modiflicarea sau stergerea datelor dintr-

o tabald e
Schimbarea modului de <_~cm._~m3 a ::3 Scﬁm M
interogari, formular sau raport

Crearca unor reguli simple de validare tm:ﬁc

! numere, text, dataford, simbol <m_:5q

stabiltrea unui camp €a §i cheie 9553 _:amgmﬂom
unui CaMp

Utilizarea funciiei de cdutare pentru a gasio
anumitd informatie

Utilizarea functicl de cautare pentiua pasi o
anumitd informalie

Crearea unei interopari asupra a una sau mai mufte
tabele

s e e D

Crearea unei interogdri asupra
mco_n

—d

= hos
> \s-n{_ﬁ i

ulilizand operatarii <, <=, >, x
CARAS S

.mxwm:n
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Modiicarea culorni de fundal a unui marn. a culorii
_clementelor componencte ale graficului, afisarea
etichetelor in grafic

Inserarca unui obiect prafic {peza, imagine, obiect
desenat) intr-un diapozitiv

Inserarea unui chiect grafic (poza, imagine, obicct
desenat) inir-un diapoazitiv

inserarea unui obiect grafic (poz3, _Bmm_:m obiect
desenat) intr-un diapozitiv

Mutarea, copierea, redimensionarea, stergerea
obiectelor grafice dintr-o prezentare

Mutarea, copierea, redimensionarea, siergerea
obiectelor grafice dinir-o prezentare

 Rotirea sau schimbarea in oglinda a unui obiect

intr-un diapozitiv.

i Crearea unei scheme cqnm:_wuﬂo:nm

Gruparea i degruparea obiectelor desenate,
aduceres unui obiect desenat in prim plan sau
trecerea in planul indepartat

Gruparca si degruparea obiectelor desenate,
aducerea unui obicct desenat in prim plan sau
trecerea in planul indepartat

Adaugares §i stergerea efecielor de tranzaciic intre
diapozitive

Adaugarea si sterperea efectelor de m:::.:.m in
cadrul unui diapozitiv

Selectarea orientarii diapozitivelor {portret sau
- landscape), schimbarea dimensiunit hartiei,

m imprimarea anumitor diapozitive sau a intregii
prezentari

- Selectarea orientarii a.auou:,\m“oq (portret sau
-landscape), schimbarea dimensiunii hartiei,

‘{ imprimarea anumitor diapozitive sau a intregii
i prezentari

Sclectarea orientarii Qunom.:(mmo_. Eo::: mmc
landscape), schimbarea dimensiunii hartiei,

_imprimarea anumitor diapozitive sau a intrepn

prezentari

3
H
H
H
H
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Anformare si comunicare

intelegerea termenifor de internet, World Wide
- Web, URL, hyperlink

mim_mnmwom termenilor de internet, World Wide
Web, URL, hyperlink

_Eo_mmoqom termenilor de internet, Worid Wide
Web, URL, hyperlink

- Cunoasterea termenilor de browser Emc Bo:”:. am

+ cautare, certificat digital

. Cunoasterea termenilor de cqoémﬁ web, Eoﬁoq de

cautare, certificat digital

Cuncastereatermenilor de GSEME vy .mv motor de
cautare,.certificat digital

Deschiderea i inchiderea unui browser web,
introducerea unui URL in bara de adrese si
incarcarea paginii, incarcarea paginii de start

A

Deschiderea si inchiderea unui browser web,
introducerea unui URL in bara de adrese §i

incarcarca paginit, incarcarea paginii de start

Deschiderea gt inchiderea unui browser Em:
introducerea unui URL in bara de adrese i’
incdrcarea paginii, incrcarea paginii de start

Navigarea inainte si inapoi intre paginile web
vizitate antlerioar

Mavigarea inainte si inapoi intre paginile web
vizitate anterioar |

.

Navigarea _:m:zn si inapoi intre paginie Eﬁu
vizilate anterioar

Afisarea unei Umm_:_ web intr-o “mqowﬂa noua sau
intr-un nou tab

NoLa sau

Aflisarca unci pagini Enc_:ﬁ g TG
] pag Eheas \Q\,o,,

B
intr-un nou 56 >(
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