MINISTERUL AGRICULTURII S DEZVOLIARI! RURALE
DIRECTIA PENTRU AGRICULTURA JUDETEANA CARAS - SEVERIN

Resita, Piata Republicii nr. 28 Telefon : 0255212363,Fax: 0255214240 Email:dadr.cs@madr.ro

DECIZIA NR 89 / 27.11.2025

pentru aprobarea procedurii privind organizarea si desfisurarea probei suplimentare de testare a competentelor
digitale din cadrul Directiei pentru Agriculturd Judeteana Caras Severin, prin transfer

Directorul Exccutiv al DAJ Caras -Severin, Anculia lancu lands , numit prin Ordinul MADR nr.
1060/R/01.07.2025,

Aviand in vedere

- Legiinr. 157/2016 - privind unele masuri pentru reorganizarea unor structuri aflate subordinea / coordonarea
Ministerului Agriculturii si Dezvoltarii Rurale :

- Hotérarii nr. 860/2016 privind organizarea, functionarea i stabilirea atributiilor directiilor pentru agriculturd
judetene si a municipiului Bucuresti;

n temeiul: .

- Art. 282 din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificirile si
completirile ulterioare

emite prezenta:
DECIZIE

Art. 1. Se aproba procedura privind organizarea si desfisurarea probei suplimentare de testare a competentelor
digitale din cadrul Directiei pentru Agriculturd Judeteana Caras Severin, previzut in anexa 1 si anexa privind
tematica generald pentru testarea competengelor digitale in cadrul concursurilor si al celorlalte procese de
resurse umane din cadrul DAJ C-S care face parte integranti din prezenta decizie.

Art.2. Tmpotriva prezentei dispozitii se poate face contestatie in conditiile Legii 554/2004 a contenciosului
administrativ cu modificarile si completarile ulterioare ,la Tribunalul Caras - Severin .

Art.3. Prezenta decizie se comunica persoanelor responsabile de la Compartimentului resurse umane, financiar
—contabilitate, juridic, achizitii publice, administrativ si relatii publice si vor duce la indeplinire prevederile
prezentei Decizii, iar acesta va fi postat pe site-ul institutiei, prin grija compartimentului de resurse umane,
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Anexa nr. 1

la Decizia nr.8& /2025

Procedura pentru organizarea si desfasurarea probei suplimentare de testare
a competentelor digitale in cadrul concursurilor si al celorlalte procese
de resurse umane in care acestea se verific3, organizate la nivelul
Directiei pentru Agricultura Judeteana Caras -Severin

Art. 1. Generalitati

(1) Scopul prezentei proceduri este de a reglementa un cadru unitar pentru testarea
competentelor digitale prin proba suplimentara in cadrul concursurilor si al celorlalte
procese de resurse umane in care acestea se verificd, organizate la nivelul Directiei
pentru Agriculturd Judeteana Caras -Severin .

(2) Procedura asigura verificarea in mod adecvat a nivelului competentelor digitale
prin raportare la conditiile pentru ocuparea postului prevazute in fisa postului
standardizatd aferenta functiei publice pentru care se organizeazi concurs pe post,
concurs/examen de promovare in gradul profesional, concurs/examen de promovare in
clasa, concurs de promovare in functia publicd de conducere sau alt proces de resurse
umane de ocupare a functiilor publice in cadrul caruia se verificd aceste competente,
precum transferul, exercitarea cu caracter temporar a unei functii publice de conducere.

(3) In situatia concursului/examenului de promovare in gradul profesional si a
concursului/examenului de promovare in clasa, prezenta procedurd se aplicd doar in
cazul In care n urma analizei postului realizatd potrivit art. 147 din Anexa nr. 10 la
0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completdrile
ulterioare, au fost identificate competente digitale asociate gradului profesional/clasei
in care se promoveaza de nivel superior celui corespunzitor gradului profesional/clasei
din care se promoveaza.

(4) Nivelurile de competenta digitala sunt stabilite in mod similar cu nivelurile
prevazute pentru proba de competente digitale la examenul de bacalaureat, respectiv:
nivel utilizator incepator, nivel utilizator mediu, nivel utilizator avansat si nivel utilizator
experimentat, conform art. | | alin. (4) din Anexa nr. 8 la 0.U.G. nr. 57/2019 privind
Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare.

(5) Procedura se aplica cu respectarea principiilor prevazute la art. 10 din Anexa nr.
10 la 0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare. '
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Art. 2. Domeniu de aplicare
(1) Prezenta procedura se aplica de catre:

a) intreg personalul din cadrul Directiei pentru Agricultura Judeteana Caras
Severin, care participa la concursurile cu proba suplimentara de testare a competentelor
specifice digitale, in calitate de presedinte sau membru al comisiei de concurs/ examen,
respectiv de expert, precum si in cadrul celorlalte procese de resurse umane prin care
se pot ocupa functiile publlce vacante/ temporar vacante in care se verifica aceste
competente;

b) expertii nominalizati pentru testarea “competentei specn‘lce digitale” - in
cadrul probei suplimentare sau in solutionarea contestatiilor la aceasta proba, cu care
Directia pentru Agricultura Judeteana a incheiat contracte de servicii de consultanta.

¢) candidatii inscrisi la concursurile/celelalte procese de resurse umane prin care
se pot ocupa functii publice vacante/ temporar vacante organizate la nivelul Directiei
pentru Agricultura Judeteana Caras -Severin.

d) Procedura se aplica tuturor concursurilor, precum si celorlalte procese de resurse
umane prin care se pot ocupa functiile publice vacante/ temporar vacante, de la nivelul
Directiei pentru Agricultura Judeteana Caras Severin, care presupun organizarea probei
suplimentare de testare a competentelor digitale.

Art. 3. Legislatia aplicabila prezentei proceduri

(1) 0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare; }

(2) Ordinul ministrului educatiei, cercetarii, tineretului si sportului nr. 5219/2010
privind recunoasterea si echwalarea rezultatelor obtinute la examene cu recunoastere
internationala pentru certificarea competentelor lmgwstlce in limbi straine si la examene
cu recunoastere europeana pentru certificarea competentelor digitale cu probele de
evaluare a competentelor lingvistice intr-o limba de circulatie internationala studiata pe
parcursul invatamantului liceal, respectiv de evaluare a competentelor digitale, din
cadrul examenului de bacalaureat cu modificarile si completarile ulterioare;

(3) Regulamentul (UE) 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE.

Art.4. Definitii
in sensul prezentei proceduri termenii de mai jos au urmatoarele semnificatii:

a) competentd - set de caracteristici personale demonstrabile si masurabile, ce
cuprinde: cunostinte, atitudini, aptitudini si abilitati, care fac pOSlbIla indeplinirea
eficace si eficienté a unei activitati;

b) competente specifice - competente obligatorii care au n componenta cunostinte,
atitudini, apt1tudm1 si abilitati, stabilite la nivelul autoritatilor si institutiilor pubhce
pentru flecare post in parte, necesare ocuparii unei functii publlce, :

c) competente digitale - competenta specifica de a utiliza aplicatii tip Office;

d) procese de resurse umane - procesele formale concepute pentru gestionarea
carierei functionarilor publici de la nivelul Directiei pentru Agricultura Judeteana Caras-__
Severin, reglementate de 0.U.G. nr. 57/2019 prlvmd Codul administrativ, cu modlﬁca\r)lieﬁ” 5 e
Si completarlle ulterioare, in cadrul carora se verifica competeniele specifice d %talem;cr. <
(ex: transferul, promovarea intr-o functie publicad de conducere, promovarea in gradull’=™ . "Ti\‘i
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profesional sau in clasa, exercitarea cu caracter temporar a unei functii publice de
conducere etc.); ' .

e) concurs pe post - modalitatea de realizare a etapei de selectie a concursului
prevazut la art. 467 alin. (3) din 0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare, organizatd de fiecare institutie si autoritate
publica pentru functiile publice vacante prevazute la art. 385 alin. (f ) si (2) din acelasi
act normativ, cu exceptia celor care beneficiaza de statute speciale in conditiile legii;

f) cunostinte - componenta a unei competente care se referad la cunoasterea sau
intelegerea teoretica si/sau faptica a unui subiect dat, dobandita prin educatie sau prin
experienta;

g) abilitate - componenta a unei competente care se refer la capacitatea dobandita
in urma exersarii, de a pune in practica o intelegere teoretica a unui subiect;

h) aptitudine - componentd a unei competente care constd in capacitatea de a
atinge rezultatele asteptate;

j) atitudine - componenta a unei competente care se referd la predispozitii invatate
de a reactiona cu consecventa la idei, persoane sau situatii;

k) expert - persoana care are pregatire de specialitate atestatd, potrivit legii, in
domeniul in care se testeazd competentele specifice ale candidatului prin proba
suplimentara desfasurata in cadrul concursurilor si al celorlalte procese de resurse umane
prin care se pot ocupa functii publice vacante/ temporar vacante si care poate fi
functionar public desemnat de conducatorul autoritatii sau institutiei publice ori persoana
cu care autoritatea sau institutia publica organizatoare a concursului a contractat servicii
de consultanta; in sensul prezentei proceduri, expertul este persoana care dovedeste
~-expertiza in domeniul competentelor digitale prin faptul ca este posesor al unui certificat
ECDL/ICDL sau a absolvit cu diploma, studii universitare in domeniul/specializarea
informatica, automatica/cibernetica; expertul nu este  membru al comisiei de
concurs/examen/evaluare sau, dupa caz, al comisiei de solutionare a contestatiilor;

|) locatia de desfasurare a probei suplimentare - spatiul precis determinat pentru
-desfasurarea probei suplimentare, care poate fi locul de desfasurare a

concursului/celorlalte procese de resurse umane prin care se pot ocupa functii publice
vacante/ temporar vacante sau un alt spatiu care si asigure conditii optime de
desfasurare a probelor suplimentare;

m) proba suplimentara - etapa in cadrul unui concurs/ proces de resurse umane prin
care se pot ocupa functii publice vacante/ temporar vacante care se organizeaza in
situatia in care pentru ocuparea anumitor functii publice s-au stabilit conditii specifice

- care necesita detinerea unor competente specifice, iar modalitatea stabiliti la nivelul
directiei pentru dovedirea acestor competente este testarea; se desfisoard ulterior
afisarii rezultatelor la proba de verificare a eligibilitatii candidatilor, dar nu mai tarziu
de data prevazuta in anuntul de concurs pentru proba scrisd sau ulterior verificirii
conditiilor de studii si de vechime, in cazul celorlalte procese de resurse umane de
ocupare a functiilor publice vacante/ temporar vacante si se gestioneaza de citre unul
sau mai multi experti in domeniu;

Art.5. Descrierea procedurii
(1) Desfasurarea probei suplimentare se gestioneazd de citre unul sau mai multi

experti desemnati in acest sens prin decizia directorului executiv al Directiei pentru
Agricultura Judeteana Caras - Severin;




(2) Pot fi desemnati experti, functionarii publici din cadrul DAJ C-S care si exprima
intentia de a gestlona proba suphmentara pentru testarea competentelor d1g1taie,
precum si persoanele cu care institutia a contractat servicii de consultanta si care
mdeplmesc conditiile de la art.4 lit. k). Indeplmlrea conditiilor de la art.4 lit. k) se face
prin prezentarea certificatelor, in original la Compart1mentul resurse umane, financiar -
contabilitate, juridic, achizitii publice, administrativ si relatii publice.

(3) La initiativa Compammentul resurse umane, financiar - contabilitate, juridic,
achizitii publlce administrativ si relatii publlce si pe baza propunerilor primite de la
structurile organizatorice din cadrul DAJ C- S, prin 'decizia directorului executiv al DAJ C-
S sunt desemnati expertii pentru testarea competentelor digitale.

(4) Functionarii publici desemnati in calitate de experti in domeniul in care se
testeaza competentele specn‘lce ale cand1dat1lor prin proba suplimentara, beneficiaza
de indemnizatia prevazuta la art. 87 din Anexa nr. 101a 0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare, doar in situatia in care aceasta
se organizeaza in cadrul concursului pe post/ concursulm sau examenului de promovare
in gradul profesional/ concursului sau examenului de promovare in clasa/concursului de
promovare in functia publica de conducere.

(5) La propunerea compartimentului care solicita ocuparea postului, din randul
expertilor desemnati potrivit art.5 alin. (3), prin decizia directorului executiv al DAJ C-5
elaborat la m1t1at1va Compart1mentul resurse umane, financiar - contabilitate, juridic,
achizitii pubhce, administrativ si relatii publice, se nominalizeaza expertul/expertii
pentru asigurarea desfasurarii probei suplimentare pentru testarea competentelor
digitale, precum si expertul/expertn care sa as1gure solutionarea unor eventuale
contestatii.

(6) La nominalizarea expertilor, Compartimentul resurse umane, financiar -
contabilitate, juridic, achizitii publice, administrativ si relatii publice se asigura ca
acestia nu sunt membri ai comisiei de concurs/examen/evaluare sau, dupa caz, ai
comisiei de solutionare a contestatiilor.

(7) Tn situatia in care, din orice motiv nu se pot desemna minimum doi experti (unul
pentru testare si unul pentru solutionarea contestatiilor) din cadrul Directiei pentru
Agricultura Judeteana Caras - Severm institutia poate contracta servicii speaﬁce in
acest sens, conform art. 21 alin. (5) dln Anexa or. 8 la 0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare.

(8) Tn cazul producerii situatiei de la alin. (7), Compartimentul Resurse Umane
solicita Compartimentului de achizitii, realizarea procedurilor de achizitionare a
serviciilor de consultantd, cu indicarea conditiei specifice si a nivelului competentelor
digitale mentionate in fisa postului pentru care se organizeaza testarea.

Art.6. Pregatirea probei suplimentare

(1) In cazul concursurilor, proba suplimentard se desfasoard ulterior afisarii
rezultatelor la proba de verificare a eligibilitatii candidatilor, respectiv dupa finalizarea
eventualelor contestatii depuse la aceasta proba, dar nu mai tarziu de data prevazuta in
anuntul de concurs pentru proba scrisa, iar in cazul celorlalte procese de resurse umane
de ocupare a functiilor publice vacante/temporar vacante, ulterior verificarii condit,iilor
de studii si de vechime.
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caz, prin persoana responsabila, are obligatia sa se asigure de faptul ca intre data si ora
inceperii probei suplimentare si data si ora planificata pentru inceperea probei scrise sau
a altor probe prevazute a se organiza in cadrul celorlalte procese de resurse umane de
ocupare a functiilor publice vacante/temporar vacante, existd timp suficient pentru
asigurarea fiecareia dintre etapele descrise in aceastd procedurd. De reguld, proba
suplimentara se organizeaza cu minimum 2 zile lucratoare inainte de data probei scrise
a concursului sau dupa caz inainte de alte probe prevazute se organiza in cadrul celorlalte
procese de resurse umane de ocupare a functiilor publice vacante/temporar vacante.
(3) Persoana care asigura secretariatul comisiei de concurs sau dupa caz, persocana
responsabila din cadrul Compartimentul resurse umane, financiar - contabilitate, juridic,
achizitii publice, administrativ si relatii publice, convoaca expertul/expertii desemnati
prin e-mail si telefonic, cu cel putin 3 zile lucratoare inainte de desfasurarea probei
suplimentare. E-mailul transmis de secretar sau dupa caz, de persoana responsabild din
cadrul Directiei management resurse umane, va contine date referitoare la:
a) funciia publica pentru care se organizeaza proba suplimentard si denumirea
compartimentului in al carui stat de functii se afld aceasta;

b} competentele digitale pentru care se solicitd testarea;

c) nivelul de cunoastere a competentei digitale solicitai pentru testare (incepator,
mediu, avansat, experimentat);

d) data si ora sustinerii probei suplimentare;
e) numarul de candidati
f) procedura pentru organizarea si desfasurarea probei suplimentare;

(4) Expertii desemnati confirma participarea la desfasurarea probei suplimentare prin
-transmiterea unui e-mail catre secretarul comisiei, sau persoanei responsabile din cadrul
Compartimentul resurse umane, financiar - contabilitate, juridic, achizitii publice,
administrativ §i relatii publice, cu minimum 2 zile lucratoare inainte de desfasurarea
probei.

(5) Proba suplimentara se realizeaza prin testare scrisi sau prin proba practica.

Art. 7. Elaborarea subiectelor pentru proba suplimentara

(1} Subiectele pentru testarea competentelor digitale sunt stabilite de catre expertul
desemnat/expertii desemnati in functie de nivelul de cunoastere solicitat, pe baza
informatiilor cuprinse in formularul de analizi a postului corespunzator functiei publice
pentru care se organizeaza proba suplimentard, la rubricile ,,Cunostinte” si ,,Abilitati”
‘asociate competentelor digitale, document elaborat si semnat de cadtre superiorul
ierarhic/conducerea structurii/ membrii grupului de lucru constituit la nivelul institutiei
pentru realizarea analizei posturilor.

(2) Documentul mentionat la pct. (l), transmis de conducerea DAJ C-S catre
.Compartimentul resurse umane, financiar - contabilitate, juridic, achizitii publice,
administrativ si relatii publice, este pus la dispozitia expertului desemnat/expertilor
desemnati de catre secretarul comisiei de concurs sau dupi caz, de catre persoana
responsabila din cadrul Compartimentul resurse umane, financiar - contabilitate, juridic,
achizitii publice, administrativ si relatii publice.

(3) In cazul testarii prin proba scrisi, expertii desemnati elaboreaza cel putin 2
variante/seturi- de subiecte. Subiectele vor fi identice pentru toti candidatii inscrisi
pentru aceeasi functie.




(4) Testele vor contine intrebari cu unul sau mai multe raspunsuri corecte, intrebari
deschise, completari de spatii libere sau potrivire de termeni.

(5) in situatia testarii prin proba practica subiectele stabilite de experti vor contine
diverse scenarii pe care candidatii sa le realizeze practic pe o statie de lucru.

(6) Pe baza conditiilor specifice ale functiei publice cu privire la competentele
specifice digitale si a nivelului de complexitate prevazut in fisa postului, se va stabili si
nivelul de dificultate al testdrii: incepdtor, mediu, avansat, experimentaf, in
conformitate cu tematica afisata pe pagina de internet a Directiei pentru Agricultura
Judeteana Caras - Severin;

(7) Subiectele se sigileaza in plicuri separate, care se stampileaza si ulterior se
prezintad candidatilor in vederea extragerii, de catre unul dintre acestia, a unui plic cu
subiectele pentru proba suplimentara.

(8) Expertii desemnati raspund individual pentru asigurarea confidentialitatii
subiectelor elaborate. '

(9) Durata probei suplimentare se stabileste de catre expertul desemnat, in functie
de gradul de dificultate si complexitate a subiectelor si nu poate fi mai mare de o ora.

Art.8. Desfasurarea propriu-zisa a probei suplimentare

(1) Dispozitiile art. 100 cu exceptia alin. (6) din Anexa nr. 10 la 0.U.G. nr. 57/2019
privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare, privind
desfasurarea probei scrise, se aplica in mod corespunzator pentru proba suplimentara de
testare a competentelor specifice digitale.

(2) La ora inceperii probei suplimentare, secretarul comisiei de concurs/examen sau
dupa caz, persoana responsabila din cadrul Compartimentul resurse umane, financiar -
contabilitate, - juridic, achizitii publice, administrativ si relatii publice, face prezenta
candidatilor invitandu-i pe acestia sa semneze in borderoul elaborat in acest sens.

(3) Secretarul comisiei de concurs/examen sau dupé caz, persoana responsabild din
cadrul Compartimentul resurse umane, financiar - contabilitate, juridic, achizitii publice,

administrativ si relatii publice, precum si expertul desemnat/ expertii desemnati pentru
gestionarea probei asigura supravegherea toata perioada testarii.

(4)Expertul desemnat are obligatia de a stabili baremul de corectare a subiectelor
extrase, pana la ora stabilita pentru terminarea probei suplimentare. Acestea se afiseaza
ta locatia de desfasurare a probei suplimentare, anterior corectarii lucrarilor.

Art.9. Corectarea lucrarilor si comunicarea rezultatelor

(1)Corectarea lucrarilor se face de catre expertul desemnat/expertii desem_nati, pe
baza baremului de corectare.

(2) Punctajele stabilite in baremul de corectare sprijind expertul/ expertii in
evaluarea de ansamblu a lucrarii scrise, in cazul testarii scrise sau a rezultatului obtinut
in urma probei practice si in acordarea calificativului.

(3) in cazul test&rii prin proba scrisd, punctajele sunt acordate pentru fiecare
subiect in parte.

(4) Tn situatia testarii prin proba practica, expertul acorda punctajele pent';&lﬁ\\f‘
fiecare etapa parcursa in realizarea scenariului solicitat. C
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(5)Corectarea lucrarilor se realizeaza imediat dupa finalizarea probei suplimentare
si se evalueaza cu calificativul admis” sau “respins”.

(6) Este declarat ”admis” candidatul care a obtinut minimum 60 puncte, din cele
100 de puncte posibile.

- (7} Punctajele nu sunt preluate in documentul aferent comunicarii rezultatelor
probei suplimentare si nici nu constituie parte din punctajul final al candidatului la
concurs.

(8)Secretarul comisiei de concurs/examen sau dupa caz, persoana responsabila din
cadrul Compartimentul resurse umane, financiar - contabilitate, juridic, achizitii publice,
administrativ si relatii publice pune la dispozitia expertului/expertilor cate o fisd
individuala pentru fiecare candidat, potrivit Anexei nr. 1. Fisa individuala se anexeaza la
raportul final al concursului/examenului sau dupa caz, la dosarul celorlalte procese de
resurse umane de ocupare a functiilor publice.

(9) Expertul/expertii transmite/ transmit comisiei de concurs/examen, fisele
individuale in care au consemnat rezultatele ,,admis"/ ,respins” pentru fiecare candidat
in parte, prin intermediul secretarului comisiei; in cazul celorlalte procese de resurse
prin care se ocupa functiile publice vacante/ temporar vacante: acestea se transmit
direct persoanei- responsabile din cadrul Compartimentul resurse umane, financiar -
contabilitate, juridic, achizitii publice, administrativ si relatii publice.

(10) Rezultatele probei suplimentare se comunica de catre secretarul comisiei de
concurs/examen sau dupa caz, de catre persoana responsabila din cadrul Compartimentul
resurse umane, financiar - contabilitate, juridic, achizitii publice, administrativ si relatii
publice, potrivit Anexei nr. 2, prin afisare la locatia de desfasurare a probei si pe pagina
de internet a directiei la sectiunea ”Carierd”, imediat dupa finalizarea corectarii
lucrarilor.

(11) in situatia ocuparii postului prin exercitarea cu caracter temporar a unei functii
publice de conducere, rezultatul probei suplimentare se comunicd persoanelor testate
prin e-mail cu confirmare de primire.

(12) In cazul concursului pe post, secretarul comisiei incarca rezultatele probei si asigura
publicarea acestora si in platforma informatica de concurs.

Art. 10. Contestarea rezultatelor probei suplimentare, solutionarea
contestatiilor si afisarea rezultatelor finale ale probei suplimentare

(1) Candidatii declarati respinsi pot depune contestatii in termen de 1 ora de la ora
afisarii rezultatului probei suplimentare, la secretarul comisiei de concurs/examen sau
dupa caz, la persoana responsabila din cadrul Compartimentul resurse umane, financiar
- contabilitate, juridic, achizitii publice, administrativ si relatii publice, care le
inregistreaza la nivelul Compartimentul resurse umane, financiar - contabilitate,
juridic, achizitii publice, administrativ si relatii publice. T

“/B\JURH 5}‘:}\
L0
(2)Secretarul comisiei sau dupa caz, persoana responsabila ,din cadrul Compa qmentr;a_;*-_r; 2
resurse umane, fmanc:lar—contabll]tate juridic, achizitii publlce admlmstrativ/ 5i relat]i"
public informeaz3 expertul desemnat pentru solutionarea contestatiitor, car &d&s_;]it)j
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pentru solutionarea acestora, de regulda in maxim 2 ore de la ora de finalizare a
termenului de depunere a contestatiilor.

(3) Ulterior depunerii contestatiilor, expertul desemnat analizeaza lucrarea
candidatului/lucrarile candidatilor in cazul testarii prin proba scrisa sau a rezultatului
obtinut in cazul probei practice, precum si baremul de corectare, completeaza fisa
individuala (Anexa nr. 1) si o transmite secretarului comisiei de concurs/examen sau dupa
caz, persoana responsabila din cadrul Compartimentul resurse umane, financiar -
contabilitate, juridic, achizitii publice, administrativ si relatii publice.

(4) Rezultatul solutionarii contestatiilor se afiseaza de catre secretarul comisiei de
concurs/examen sau dupa caz, de catre persoana responsabila din cadrul Compartimentul
resurse umane, financiar - contabilitate, juridic, achizitii publice, administrativ si relatii
publice, potrivit Anexei nr.2, la locatia de desfasurare a probei suplimentare si pe pagina
de internet a directiei la sectiunea “Cariera”.

(5) In situatia ocuparii postutui prin exercitarea cu caracter temporar a unei functii
publice de conducere, rezultatul contestatiei probei suplimentare se comunica
persoanelor testate prin e-mail cu confirmare de primire.

(6) Rezultatele finale se afiseaza imediat dupa solutionarea contestatiilor, de catre
secretarul comisiei de concurs/examen sau dupa caz, de catre persoana responsabila din
cadrul Compartimentul resurse umane, financiar - contabilitate, juridic, achizitii publice,
administrativ si relatii publice, in functie de situatie, potrivit alin. (4) sau alin. (5).

(7) Tn cazut concursului pe post, secretarul comisiei incarci rezultatele finale ale
probei suplimentare si asigura publicarea acestora in platforma informatica de concurs.

(8) Totodata, secretarul comisiei de concurs transmite rezultatele finale ale probei
suptimentare catre comisia de concurs/examen, in vederea informarii membrilor acesteia
cu privire la candidatii care vor participa la proba scrisa a concursului.

(9) Tn cazut celorlalte procese de resurse umane prin care se ocupa functiile publice
vacante/ temporar vacante, persoana responsabila din cadrul Compartimentul resurse
umane, financiar - contabilitate, juridic, achizitii publice, administrativ si relatii publice,
informeaza persoanele implicate cu privire la candidatii admisi care vor participa, daca
este cazul, la celelalte etape ale acestor procese.

(10) Pot participa la proba scrisd a concursului doar candidatii care au fost admisi
la proba suplimentara de testare a competentelor digitale.

(11) Pot participa la celelalte etape ale proceselor de resurse umane prin care se
ocupa functiile publice vacante / temporar vacante, dacéa acestea exista, doar candidatii
admisi la proba suplimentara.

Art. 1 1. Dispozitii speciale

(1) Persoanele care aplica aceastd procedura au obligatia- de a respecta
Regulamentul (UE) 679/2016 privind protectia persoanelor fizice In ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE.

(2) Orice activitate care implica prelucrarea datelor cu caracter personal, realizata
in aplicarea procedurii se realizeaza cu respectarea prevederilor.

Art. 12. Anexele nr. 1 si nr. 2 fac parte integranta din prezenta procedura



Anexa nr. 1

la procedura pentru organizarea si desfasurarea probei suplimentare de
testare a competentelor digitale in cadrul concursurilor si al celorlalte
procese de resurse umane in care acestea se verifica, organizate la nivelul
Directiei pentru Agricultura Judeteana Caras- Severin

FISA INDIVIDUALA
pentru expertii nominalizati la proba suplimentara de testare a competentelor

digitale / expertii nominalizati pentru solutionarea contestatiilor
Functia publica/ functiile publice pentru care se organizeaza concursul:

Numele si prenumele, functia expertului nominalizat:

Informatii privind proba suplimentara de testare a competentelor digitale/privind
solutionarea contestatiilor la proba suplimentara de testare a competentelor
digitale '

Competenta digitala:
Nivelul de cunoastere: incepator/mediu/avansat/experimentat

| Data desfasurérii probei suplimentare/ Data si ora solutionrii contestatiei, dupi caz:
E

' Numarul contestatiei, dupi caz:

[

Nr. ' Numelesiprenumele  Rezultatulprobei  Rezultatul solutionarii
fert. E candidatului suptimentare contestatiei
=

Semnatura expertului:




rezuitate/ rezultat_e finale ale probei suplimentare:

Anexa nr. 2

la procedura pentru organizarea si desfasurarea probei suplimentare de
testare a competentelor digitale in cadrul concursurilor si al celorlalte
procese de resurse umane in care acestea se verifica, organizate la
nivelul Directiei pentru Agricultura Judeteana Caras- Severin

Rezultatul probei suplimentare/rezultatul solutionarii contestatiei/ rezultatul final
al probei suplimentare de testare a competentelor digitale la: concursul pe post
organizat pentru ocuparea functiei/functiilor  publice de
dan o / concursul sau examenului de promovare in gradul
profesional organizat ........ /concursul sau examenului de promovare in clasa
organizat ......... ...../concursul de promovare in functia publica de conducere
de.oiiiiiiiin, . fin cadrul procesului de transfer/ de exercitare cu caracter
temporar a unei functii publice de conducere

Avand In vedere prevederile procedurii pentru organizarea si desfasurarea probei
suplimentare de testare a competentelor digitate in cadrul concursurilor si al celorlalte
procese de resurse umane in care acestea se verifica, organizate la nivelul Directiei
pentru Agricultura Judeteana Caras Severin, expertii nominalizati prin Decizia . nr
IRUSUUPOY S - w.. ..SaU  Nota nr........ fevvennnnnns comunicd  urmatoarele

P P T T R

Nivelul pentru | |
. Rezultatul.

i
i
1

o : care s-au testat | ;
| Ny, | dentific | Functia O o 00T probed - Rezultatul Re?lt?t“l
N ator | pentrucare | COMPEYEMEE Tsuplimentare | solutiongril - THE
iécrt'é unic | candideazd digitate M (yadmis’/ | contestatiel (,,adr-m_s“/
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moemoriei RAM, marimea memoriei video, numaru!
de aplicatii rulate simultan.

Cunoasterea faptului ci viteza CPU se masoard in
MHz 5i GHz

: nc:omﬂm_dm unitdtitor de masura folosite mﬁ:m_.: :

memorie: bit, byte, KB, MB, GB, T8

| Intelegerea termenultui de software

“Intelegerea termenull de software

Tnielegerea termenului de software

intelegerea functiilor principale ale unui sistem de
operare §i cunoasterea calorva tipuri de sisteme de
oparare

| operare

inelegerea functiilor) principale ale unui sistem Qm
operare si cunoagterca catorva tipuri de sisteme de

‘intelegerea functiilor principale ale unui sistem do
” opcerare si cunoasterea nm:o.:a_ lipuri de sisteme de

operare

Identificarrea si cunocasterea citorva aplicatii
software: programe de pretucrare a textelor,

programe de calcul tabelar, baze de date, programe

~de prezentdri multimedia, programe de postd
electronicd, programe de navigare pe internet,
programe de editare a imaginilor

“Identificarrea si cunoasterea citorva aplicatii
software: programe de prelucrare a textelor,

- de prezentdri multimedia, programe de posta

programe de calcul tabelar, baze de date, programe

electronica, programe de navigare peinternet

- Identificarrea si n::o.uﬂn:wm catorva mv__nmf_
f.software: programe de prelucrare a textelor, _
_programe de calcul tabelar, baze de date, programe |
“de prezentari multimedia, programe de posta

electronicd, programe de navigare pe internet

Intelegerea diferentelor dintre sistemul de operare
software si aplicatiile software

Intelegerea diferentelor dintre sistemul de operare

software si.aplicatiile software

“intelegerea diferentelor dintre sistemul de operare

i

software si aplicatiile software

E
!

1
!
L

L {LAN), retelelor de domenii generale {WAN) si
- rejelelor de domenii locale wireless {WLAN)

Cunoasterea definitiilor retelelor de domienii locale

Cungasterea definitiilor reteleior de domenit Snm.:m.
(LAN}, regelelor de domenii generaie (WAN) si
refelelor de domenii locale wireless ?<_.>2_

| Cunoasterea diferitelor opliuni de conectare i3

internet: linie teiefonica, telefon mabil, cablu,
wiretess, satelit

intelegerea termenului de Tehnologia Informatici
(T}

Cintelegerea termenului de Tehnologia Informatiei

{1T)

inteleperea termenului de Tehnologia Smo..&mwmw..,
{7}

niclegerea termenului de Internet si principalele
sale utilizari

Intelegerea termenului de Internet si principalele
sale utilizdri

sale wtilizari

o

Inteleperea termenutui de nternet si u:nnﬁm_m ¢

inelegerea termenului de posta electronica (e-
maif)

"1 intelegerea termenului de posta electronica

1 Intelegerea termenului de posia electronica

H
i
b
i
|
¢
:
i

intelegerea termenului-de mesajerie instant

..Swﬂm_uoém termenului ao Emm&m:o ,zﬂmi

intelegerea conceptului de comunitate virtuald
{online}

{online)

i
A S o\
! Cunoasterea Q;m:ﬁo_oﬁ servicii oferitd e ﬂ»ﬁgr L
1 AGRI HlLA
m consumatoritor: e-commeorce, e-ban :wq_. i%n# Ihw
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intelegerca moadului in care sistemele de operare
aratd ordinea ierarhica a discurilor, directoareior si
fisierelor

“Intelegerea modului in care sistemele de operare

aratd ordineca ierarhica a discurilor, directoarelor si
fisierelor

intelegerea modului In care sistemele de operare
arata ordinga ierarhica a discurilor, directoarclor $i
fisicrelor

Gasirea unui fisier sau a unui director (folder) pe
disc

Gasirea unui fisier sau a unui director pe disc

Gasirea unui fisier sau a unui director pe disc

. Crearea si stergerea unui director {folder),
subdircctor {subfolder}

Crearea si stergerea unui director, subdirector

Crearea si stergerea unui director, subdirector

Recunoasterea celor mai utilizate tipuri de fisiere:
fisiere de procesare word, de calcul tabelar, de
baze de date, de prezentari, de lip imagine, audio
video, de arhivare, fisiere tomparare, fisiere
executabile, eic.

’

Recunoasterca celor mai utilizate tipuri de fisiere:
fisiere de procesare word, de calcul tabelar, de
bare de date, de prerentari, de tip imagine, audio,
video, de arhivare, fisiere temporare, fisiere
executabile, etc.

Sortarea fisieretor ascendent / descendent dupa
nume, tip, marime, data modificarii

Redenumirea figierelor si directoarelor ﬁo_mma_o;

Redenumirca fisierglor si directoarelor

Redenumirea fisierelor sidirecioarclor

Copierea sau mutarea :M_m..o_on directoarelor si
subdirectoarelor intre directoare sau discuri

Copierea sau mutarea fisicrelor, directoarelor si
subdirectoarelor intre directoare sau discuri

Copierca sau mutarea fisierelor, directoarclor si
subdirectoarelor intre directoare sau discuri

Recuperarea fisierelor, directoarelor din cosul de
- gunoi {Recycie bin)

Cautarea fisicrelor dupd nume

‘Cautarea fisierclor dupa nume

Ciutarea fisiereior dupd nume

' Cautarea fisierelor dupd tip

Cautarea fisierelor dupi tip

Cautarea fisterelor dupd continut, data modificarii, !
data credrii, marime :

Injelegerea termenului de arhivare a unui fisier

Injeiegerea termenulii de arhivare a unui fisier

_:Fo_mmmqom termenului zm m_,:zm:o a unui fisier

Arhivarca si extragerea fisierelor intr-un folder pe
disc

Arhivarea si extragerea fisierelor intr-un folder pe
disc .

Arhivarea si extragerea fisierelor intr-un folder pe
disc

Schimbarea _:6::6:5_ implicite cu o alta
existentd in lista de imprimante instalate

Schimbareaimprimantel implicite cu o alta
existentd in lista de imprimanie instalate .

Procesore de text

[nstalarea uneci imprimante noi :

: Deschideren si inchiderea unei aplicatii de
n_dnmmm..o text

Deschiderea si inchiderea unei aplicatii de
procesare text

peschiderea si inchiderea unei aplicatii de
procesare text )

! Deschiderea $ Sn:_%Sm documentelor

Deschiderea i inchiderea documentelor

Deschiderea gt inchideren n_omc.ﬂmio_oq

! Crearea unui dacument nou

e

Crearea unui document nou

Crearea unui a0nc:52 noit

| satvarea unui document intr-o logatie pe disc.
§

i Salvarea unui QCnc.ﬁmi sub un 2t nume

SO ——— 4o e o o NN b e A SR R o e i

Salvarea unui document intr-o locatie pe disc.
Salvarea unui document sub un alt nume

ettt L e o

o evtum e o Y . s PG A 1 o

Salvarea unui documenti atr-o locajig

Salvarea unui document sub un m: ::..c
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Yinoares

introducerea unui obiect :Bmmw:m.‘ clip art, obiect

“desenat} intr-un document si seiectarea sa

Deschiderea uni document principal pentru
imbinare, selectarea listei de distributie, inserarea
campurilor de corespondentd in document,
imprimarea documentului compus rezultat
{opliunea Mail Merge)

Schimbarea oricntarii unui document tip portret
sau vedere, schimbarea dimensiunii hartiel,
marginilor documentului

" Schimbarea orientirii unui document tip portret

sau vedere, schimbarea dimensiunii hirtiei,
marginiior documentului

Schimbarea orientdrii unui docurnent tip portret
sau vedere, schimbarea dimensiunii hartiei,
marginilor documentului

Adaugarea, modificarea sau ﬂmﬂmoqom unui text in
antet si subsci

Adaugarea, modificarea sau slergerea unui lext in
antet si subsol

Adauparea unor campuri in antet $i subsol {data,
informatii privind numarul de pagini, locatia

fisicrului, etc.)

Calcui tabelor

Deschiderea si inchiderca unei aplicatii de ealcul
tabelar

Deschiderea siinchiderea unei aplicatii de calcul
tabelar

| Deschiderea si inchiderea unei aplicath de calcul

tabetar

Deschiderea siinchideren unui registru de caleul

.i Deschiderea siinchiderea unui repistru de caloul

Deschiderea si _:nr.am_‘mm unui repistru de nm,n:_

Crearea unui nou registru de calcul

Crearea unui nou registru de caleui

Crearea unui nou registru de caicul

i Salvarea unui registru de caleud intr-o locatie pe
- disc. Safvarea unui registru de calcul sub un alt
i NUMme

Salvarea unui registru de calcul inte-o focatie pe
disc. Salvarea unui registru de calcwd sub un alt

 nume

_numa

Salvarea unui registru de calcul intr-o locatic ﬁo
disc. Salvarea unui registru de calcul sub un alt

Safvarea unui registru am calcul sub alt tip text,
HTML, sablon, ete.

m:ﬁoa:nmay ::303__9 am:u_n: .Sx?_:: intr-o

! nn_cE

Introducercea numerelor, datelor, textului intr-o
celuld

Introduceres ::_ﬂo_‘m_oq datelor, SE:_:_ _:: o
celuld

mmmmmr,_:..; 3 uned nm_c_o. a ::c_ grup de celule sau a
intregulul registru de calcul

Selectarea unci celule, 3 unui grup de celule sauv a

_intregulut registru de calcut

Selectarea unel no_c_m. a unui m:,_n am colule sau
_::mm:_:_ qmn_m:: de fzn:”

Modificarca sau _:_Onczmu continutului unei no_:_m

‘Modificarea sau inlocuirea continutului unei mn_:_m

Utiizarea functici cautare pentru a f£8si un anumit
conjinut

Utifizarea functici cautare pentru a gasi un anumit
continut

Utilizarea funciiei inlocuire pentru a schimba un
anumit continut

vt o Ewmﬁ Qmﬁ_.c_:}

PENTRE - - F)
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Adaugarea unor campuri in antet 5i subsol {data,
informati privind numarul de pagini, data, ora,
numele foii de calcyl, locatia fisiervlui, ete)

ficcdred pogini la imprimare

Repetarea automata a randurilor 1a .:nmv::__ :

Boze de date

.

intelegerea conceptului de baze de date

¥ Intelegerea conceptului de baze de date

1| Intelegerea conceptului de baze de date

Cunoasierca domeniilor in caro se ulilizeaza baze
de date [sistemul administrativ, inregistrare conturi
bancare, inregistrare angajati, etc.)

Cunoasterea domeniilor in care se utilizeazd baze

L de date {sistemul administrativ, inregistrare conturi

bancare, inregistrare angajati, etc.)

i bancare, inregistrare angajati, otc.)

Cunoasterea domeniilor in care se utilizeazd baze
de date (sistemul administrativ, inregistrare conturi

intelegerea proprietatilor asociate unui camp
{dimensiune; iormat, valoare implicitd), a notiunii

1 de cheie primara, a rolului legaturilor intre tabete

inielegerea proprietitilor asociate unui cdmp
{dimensiune, format, valoare implicitd), a notiunii

Deschiderea siinchidrerea unei aplicatii baze de
date

de cheic primard, a rolului tegaturilor intre tabels
Deschiderea si inchidrerea unei aplicatii baze de
date

T

Deschiderea si inchiderea unei baze de date

Deschiderea si inchiderea unei baze de date

Crearea unei baze de date noi si salvarea ciintr-o
locatie pe disc

Crearea unei baze de date noi si salvares ei intr-0
locatie pe disc

Deschiderea, salvarea si inchiderea unui tabel,
interogare, formular raport

Deschiderea, salvarea si inchiderea unui tabel,
interogare, formular raport

- Mavigarea printre inregistririle unei tabele,

interogari sau formular

;
'
!

Navigarea prinire inregistrarile unei tabele,
interoparni sau formular

Addugarea, modificarea sau mﬁmqmm:,..m 9.:20_. n:..:?

o tabeld

Adiugarea, modificarea sau stergerea datelor dintr- ¢
o tabeld ,

Schimbarea miodului de vizualizare a unoi tabele,
interogari, formular sau raport

o v e o st 8 e sglitintan s “

Crearea unor reguli simple de validare cm:ﬁ:
numere, text, amﬂm\o_‘m simbol <m_:5ﬁ

Stahilirea unui cdmp cs st cheie U::&E 5%3.‘3
unui camp

Utilizarea functiei de ciutare pentru a gasio
anumita informatic

Utilizarea funciici de cautare pentru nmmm o
anumitd informatie

Qomqmm unel interopdri asupra 3 una sau miai mulie
tabele

Caoramt e e I L AR WL o

TR X
m: “:m,_/a/..:_ﬂo

Crearca unei interogari asupra
tabele

;

Adauparca Q:Q:m"cq Q:o:_
utilizand operatorit <, <=, >,
*, %, eic.
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Modificarea culorii de fundat 3 unui grafic, 5 nc_oE
elementelor componencte ale graficului, afisarea

' etichetelor in prafic

Inserarea unui obiect grafic (poza, imagine, obiect
desenat) intr-un diapozitiv

Insaerarea unui obiect grafic {poza, imagine, obicct
descnat) intr-un diapozitiv .

Inserarca unui obiect grafic {pozd, imagine, obicct .
desenat) intr-un diapozitiv

Mutarea, noumoqm..._. redimensionarea, stergerca
obiectelor grafice dintr-o prezentare

Mutarea, copierea, redimensionarea, sterperea
obiectelor grafice dintr-c prezentare

Rotirea sau schimbarea in oplindd a unui obiect
intr-un diapozitiv

Crearca unei scheme orpanizatorice

Gruparea §i degruparca obiectelor desenate,
aducerea unui obiect desenat in prim plan sau
trecerea in planul indepartat

Gruparea si degrupares obiectelor desenaie,
aducerea unui obicct desenat in primy plan sau
trecerea in planut indepariat

Adauparea si stergerca efectelor de tranzaciic intre
diapozitive

—

Adiugarea si sterperea efectelor de animatie in
cadrul unui diapozitiv

Sclectarea orientérii diapozitivelor {portret sau
landscape), schimbarea dimensiunii hartiei,
.561328 anumitor diapozitive sau a intregii
prezentar

Selectarca orientdrii diapozitivelor {portret sau
landscape)}, schimbarea dimensiunii harties,
imprimarea anumitor diapozitive sau a intregii
prezentari

landscape}, schimbarea dimensiunti hartici,

- prezentari

Selectarea o_‘_mﬂm:_aawomzzm_oq ?o::: sau

imprimarea anumitor diapozitive sau a intregii

Al

- Informore 5i comunicare

intelegerea termenilor de internet, World Wide
CWeb, URL, _Jﬁml_:r

intelegerea termenilor de internet, World Wide

Web, URL, hyperlink:

intelegerea 8333__9 de internct, World Wide

. Cunocasterea termenilor de cﬂoémmﬂ Emc :._owoq n_m
cavtare, ceriificat digital

Cunoasterea termenilor de browser web, Eoﬁoq de
cautare, certificat dipital

Web, URL, hyperlink }
Cunoastereatermenilor am browser Elu motor de
cautare, certificat digital

Deschiderea si inchiderea unui browser web,
introducerca unui URL in bara de adrese si
incarcarca paginii, incarcarea paginii de start

Deschiderea si inchiderea unui browser web,
introducerea unui URL in bara de adrese si

incdrcarea paginii, incarcarca paginii de start.

Deschiderea si fnchiderea unui browser Em:
introducerea unui URL in bara de adrese si
mncarcarea paginii, Incarcarea paginii de start

Navigarea inainte si inapoi intre nm.mw::o, web
vizitale anterioar

Mavigarea inainte si inapoiintre paginile web

vizitate anterioar

Mavigarea inainte si inapoi Intre paginile web
vizitate anterioar

Afisarca unci pagini web intr-o qoqmmm:m nouad sau
intr-un nou tab

Afisarea uneci pagini web intr- o\,wm@ﬂw Mw noudsau
intr-un noutab k/\

avipare

Schimbarea ﬂm?n: am mﬁm\ﬂWmﬁuQs@ ﬂo_ﬁm.
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